中南大学信息发布审批表

信息发布单位名称：                           信息拟稿人（或承办人）：
	信息标题
	

	信息来源
	本单位制定 □   转载 □（来源：                                         ）

	审查要素
	1.保密审查 □                       2.转载内容与形式的合规性 □  
3.信息内容的真实性、准确性 □
4.（依法属于主动公开的）信息内容的完整性、及时性 □

	发布载体

	· 学校或二级单位网站/微信/微博 □（媒体名称：                              ）
· 校外网络/纸质媒体发布 □（媒体名称：                                   ）                                                         
· 校内外场所张贴 □ （张贴场所：                                         ）
· 纸质形式向校内外人员发放 □（发放对象：                                ）  
· 依申请提供 □ （提供对象：                                             ）                                                

	本单位主管负责人审核
（请手写是否同意发布并签名） 
                      签名：

日期：                
	本单位保密工作负责人审查
（请手写是否通过保密审查并签名）
签名：

日期：

	本单位主要负责人审核

（请手写是否同意发布并签名）

签名：

日期：
	相关部门会签（如需）
（请手写签名）

	校保密委员会审查（如需） 
（请手写是否通过保密审查并签名）          


	主管/联系

校领导审批意见
（重要信息）
	     

	书记/校长审批意见
（如需）
	

	备注
	


注：1.请以手写方式填写，不得在计算机上填写。在相应的“□”内画“√”。
2.经常性公务信息由各单位负责保密审查；单位认为有可能涉密的，请相关业务工作职能部门会签或出具保密意见后，以书面形式报校保密办审核。
3.新闻宣传报道的发布审批按照党委宣传部的规定办理。

4.经审批可以发布的信息内容全文附本表后一道装订；不准发布的，只填写本表。
